АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ЮЖНО-ОДОЕВСКОЕ

ОДОЕВСКОГО РАЙОНА

        301451 Тульская обл. Одоевский район,  п. Стрелецкий пл. Стрелецкая, д.97, тел (48736)5-37-32                

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 21.12.2011 г.                                                                              № __141___

п. Стрелецкий

«Об утверждении муниципальной услуги  «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.

В соответствии с  Федеральным законом от  27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   руководствуясь Уставом муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района,     администрация муниципального образования  Южно-Одоевское Одоевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальную услугу «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района»  (приложение).
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3 . Постановление вступает в силу со дня его подписания.

  4 . Настоящее постановление опубликовать в газете «Новая жизнь».
Глава администрации

муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
 Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района
Полное наименование: " Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района»
.

Краткое наименование: Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района»
Участвующие организации
Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.  Адрес: 301451  Тульская область, Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97  тел. 8(48736) 5-37-32 Глава Моисеев Николай Семенович

Администрация муниципального образования Одоевский район, адрес: 301440, Тульская область, (п. Одоев, ул.Л.Толстого д.3,  (48736)5-25-15, факс 5-29-95, Глава администрации муниципального образования Одоевский район Косарев Вячеслав Алексеевич, сайт- www.odoev.tulobl.ru
МУК  « Стрелецкий КДЦ»  Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 101.  Тел. 8 (48736) 5-37-51 Директор Старовойтова Наталья Викторовна.

-филиал МУК  « Стрелецкий КДЦ» - «Сомовский сельский клуб» 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Шарова, д. 15. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Александрова Любовь Ивановна.                                                   -  «Петровский сельский клуб» 301445,  Тульская область, Одоевский район, с. Петровское,  ул. Школьная, д. 171. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Трусикова Наталья Михайловна                ж                                                                                                -  «Яхонтовский сельский клуб» 301440,  Тульская область, Одоевский район, с. Яхонтово. Тел. 8 (48736) 5-37-51  Заведующая клубом Костюхина Надежда Сергеевна.                                                                   
Расширенные сведения:

Описание:

        Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Одоевского района  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

        Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя в Администрацию муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района или получение письма-запроса по почте, а также по электронной почте через Интернет. 

       Ответственным за выполнение административного действия является ответственное лицо  администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. 

         Порядок действий: 

-  проверяет наличие в заявлении всех необходимых данных о заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество, адрес, место жительства, контактный телефон). 

        При имеющемся затруднении  в оформлении заявления или неправильном его заполнении, ответственное лицо администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района оказывает заявителю необходимую методическую помощь или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. 

        Сотрудники администрации ответственные за ведение делопроизводства, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилом ведения книги учета документов: 

- порядковый номер записи; 

- дату приема заявления; 

- данные о заявителе; 

- цель обращения. 

        На заявлении проставляется регистрационный штамп, в нем указывается входящий номер, дата поступления запроса. 

Сотрудник администрации сообщает заявителю фамилию, инициалы должностного лица у которого заявитель в течение срока предоставления государственной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, оставшегося до её завершения. 

        Экспертиза  документов и подготовка информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Одоевского района  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

         Основанием для начала административного действия является регистрация заявления. 

        Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо администрации муниципального района Южно-Одоевское Одоевского района 

        Должностное лицо администрации, которое имеются на хранении в департаменте и в которых содержатся необходимые сведения. 

        По окончании рассмотрения документов заявителю предоставляется ответ  содержащий: 

- имеющуюся информацию об объекте культурного наследия, находящемся на территории Одоевского района и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации; 

-уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений  в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации 

Ответ предоставляется: 

- в случае личного получения, заявитель расписывается в получении и указывает дату получения. 

- ответ по заявлению заявителя может быть отправлена почтой или электронной почтой.   

Сведения о консультировании:

      Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется должностным лицом администрации, исполняющим государственную услугу, в ходе личного приема, с использованием почтовой и телефонной связи ежедневно с 8 до 17 часов.
Государственная услуга предоставляется по адресу: 

Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. 
Адрес: 301451 Тульская область, Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97. Глава Моисеев Николай Семенович.
Телефон: 8(48736) 5-37-32
График работы:
понедельник – пятница, с 8-00 ч. до 17-00 ч., 
обед с 12-00 ч. до 13-00 ч., 
МУК  « Стрелецкий КДЦ»  Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 101.  Тел. 8 (48736) 5-37-51 Директор Старовойтова Наталья Викторовна.

-филиал МУК  « Стрелецкий КДЦ» - «Сомовский сельский клуб» 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Шарова, д. 15. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Александрова Любовь Ивановна.                                                   -  «Петровский сельский клуб» 301445,  Тульская область, Одоевский район, с. Петровское,  ул. Школьная, д. 171. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Трусикова Наталья Михайловна                ж                                                                                                -  «Яхонтовский сельский клуб» 301440,  Тульская область, Одоевский район, с. Яхонтово. Тел. 8 (48736) 5-37-51  Заведующая клубом Костюхина Надежда Сергеевна.                                                                   
График работы учреждений культуры:

Часы работы МУК Стрелецкий КДЦ :

Понедельник  - выходной

Вторник             выходной

Среда           9.00-13.00

Четверг
9.00-13.00

Пятница       9.00-12.00;  14.00-16.00;  20.00-23.00.

Суббота
13.00-18.00;  20.00-23.00.

Воскресенье 13.00-18.00;  20.00-23.00.

 Контактный телефон для справок   5-37-51.
Сомовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
выходной

Среда
9.00-13.00;  19.00-23.00.


Четверг
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
10.00-14.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 13.00-17.00;  19.00-23.00.

Петровский СК

Понедельник
выходной

Вторник
          выходной

Среда
9.00-13.00; 15.00-19.00.


Четверг
9.00-13.00;  15.00-19.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
9.00-13.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 9.00-13.00;  19.00-23.00.

Яхонтовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
           выходной

Среда
10.00-14.00;  .


Четверг
10.00-14.00;  .

Пятница
10.00-14.00;  

Суббота
10.00-14.00.  .

Воскресенье 10.00-1400;  
         При ответах на телефонные звонки, устные обращения граждан и юридических лиц должностные лица администрации информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации, фамилии, имени, отчества должностного лица, принявшего звонок. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный запрос должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Сведения об обжаловании:

Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги 

         В части досудебного обжалования: 

     Заявитель  вправе  заявить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении срока, некорректном поведении в ходе предоставлении государственной услуги,   нарушении положения Административного регламента лично, по телефону, по почте  и по электронной почте в администрацию муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.
Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию: 

наименование органа/ФИО должностного лица, в который направляется обращение, фамилию, имя, отчество, место жительства, почтовый адрес/для юридического лица- полное наименование, почтовый адрес, суть нарушенных прав, действие (бездействие). Предметом обжалования могут быть действия (бездействия) и решения, нарушающие права и свободы Заявителя. 

     Ответственные лица администрации при получении  заявления  об обжаловании выдает Заявителю уведомление о принятии  заявления, содержащее координаты должностного лица (фамилия, имя, отчество, телефон), а также дату принятия решения о рассмотрении заявления.  Заявление рассматривается на предмет правильности оформления в присутствии Заявителя, в случае наличия ошибок Заявитель может исправить их незамедлительно. 

         Глава муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района при поступлении заявления  об обжаловании  действий (бездействия)  должностных лиц принимает одно из следующих решений: 

- Признать действия (бездействие) должностного лица необоснованными; 

-  Отказать в  удовлетворении  заявления об обжаловании с уведомлением   Заявителя  о  причинах отказа. 

         Решение по результатам рассмотрения заявления должно быть направлено Заявителю по почте заказным письмом или передано лично в руки под роспись. 

     Заявление об обжаловании  рассматривается в течение 30 дней с момента его регистрации. 

            В рассмотрении заявления может быть отказано, если: 

- в заявлении  не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

-в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

-если текст заявления  не поддается прочтению  

             В части судебного обжалования: Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении государственной услуги в суд общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства и арбитражный суд в порядке арбитражного судопроизводства.                                          

             Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд, если считает, что неправомерными действиями (решениями) государственных органов или должностных лиц  нарушены его права и свободы. 

            Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки: 

общий срок - три месяца со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав; 

один месяц со дня получения Заявителем -гражданином  письменного уведомления об отказе вышестоящего органа должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если Заявителем не был получен на нее письменный ответ. 

Результат оказания:

По окончании рассмотрения документов заявителю предоставляется ответ  содержащий: 

- имеющуюся информацию об объекте культурного наследия, находящемся на территории Одоевского района и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации; 

-уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений  в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации 

Ответ предоставляется: 

- в случае личного получения, заявитель расписывается в получении и указывает дату получения. 

- ответ по заявлению заявителя может быть отправлена почтой или электронной почтой.   

Сведения об оплате:

Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Основание для отказа:

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является: 

- обращение не по адресу; 

- противоречие требований заявителя законодательству Российской Федерации и Одоевского района.

- отсутствие в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации запрашиваемых сведений. 

НПА:

59-ФЗ Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 02.05.2006

73-ФЗ Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" 25.06.2002
Устав муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (дата утверждения 17.04.2006 года, №9-40)
131-ФЗ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 06.10.2003

8. Конституция Российской Федерации 12.12.1993

Рабочие документы:

Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений в едином государственном реестре памятников культурного наследия.(рабочий документ)

Комментарий: В случае отсутствия запрашиваемых сведений  в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, заявителю направляется уведомление.

Пример уведомления:

	
	Гр. Сидорову Ивану Ивановичу

Проживающему по адресу: Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Новая, д. 1, кв.15.


Уведомление.

Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского  района на Ваше заявление сообщает следующее:

Сведения об интересующем Вас объекте культурного наследия в едином государственном реестре объектов культурного наследия отсутствуют.
Глава муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
- Информационное письмо об объекте культурного наследия(рабочий документ)
Комментарий: В информационном письме должны содержаться следующие сведения: 
- информация об объекте культурного наследия, находящемся на территории Одоевского района и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
Пример документа:

	
	Гр. Сидорову Ивану Ивановичу

Проживающему по адресу: Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Новая, д. 1, кв.15.


Информационное письмо.

Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского  района на Ваше заявление сообщает следующее:

Наименование объекта: Усадьба генерала А.Я. Мировича;

Адрес местонахождения адрес: 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Николо-Жупань, ул. Молодежная.;

График работы: с 11 ч. до 16 ч. – зима;

С 11 ч. до 18 ч. – лето;

Выходные дни: понедельник, вторник.

Глава муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
- Заявление о предоставлении информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Одоевского района (рабочий документ)
Комментарий: Письменное заявление оформляется в произвольной форме с обязательным указанием фамилии, имени, отчества заявителя, его контактных данных и наименования объекта культурного наследия. Анонимные заявления органом, предоставляющим услугу, не рассматривается.

Пример заявления:

	
	Главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района 

Моисееву Н.С.

От Сидорова Ивана Ивановича

Проживающему по адресу: Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Новая, д. 1, кв.15.


Заявление.

Прошу Вас предоставить необходимую мне информацию о следующем объекте культурного наследия: Музей-усадьба В.Д. Поленова.

Дата : 15.12.2010 г                                                       Личная подпись: Сидоров

Шаблон заявления:

	
	Главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района 

Моисееву Н.С.

От ____________________________

Проживающего по адресу:_______

Тел.:___________________________




         



Заявление.

Прошу Вас предоставить необходимую мне информацию о следующем объекте культурного наследия: ___________________________________________

Дата :                                                                              Личная подпись:

Процедуры:

Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения (городского округа) охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории поселения (городского округа).

Основание: Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявления заявителем о предоставлении информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения.

Срок выполнения:

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Дополнительно:

Результат:

Результатом предоставления государственной услуги является предоставление имеющейся информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории  Одоевского района   и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, а именно:

- сведений о наименовании объекта;

-сведений о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

- сведений о местонахождении объекта;

- сведений о категории историко-культурного значения объекта;

- сведений о виде объекта;

-описания особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (далее - предмет охраны);

- описания границ территории объекта;

- фотографических изображений объекта;

- сведений об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр;

- номера и даты принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр.

Контроль:

  Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных локальных актов.

    Контроль за полнотой и качеством предоставления  государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Права и обязанности:

Заявители имеют право на досудебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Фиксация:

Заявление на предоставление услуги регистрируется администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.
Категории получателей: юридические и физические лица

Формы обращения: почтой, лично, по телефону

Основание для отказа:

Отсутствие сведений об объект

Обращение не по адресу

Противоречие требований заявителя законодательству Российской   Федерации и Одоевского района.

Цели обращения:

Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения (городского округа) охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории поселения (городского округа).

Входящие документы:

Заявление (необязательный, предоставляется без возврата)

Сценарий завершения:

Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения (городского округа) охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории поселения (городского округа).

Исходящие документы:

Информация об объекте (выдается в конце оказания услуги, прочее)

Отказ в предоставлении услуги

Исходящие документы:

Уведомление об информации запрашиваемых сведений (прочее, выдается в конце оказания услуги)

Классификаторы: культура

Требования к местам предоставления:

Места для информирования заявителей:

Требования к местам предоставления государственной услуги:

 Помещения, предназначенные для оказания государственной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемоилогическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03»;

Рабочие места должностных лиц оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать оказание государственной услуги; обеспечивается доступ в Интернет, присваивается электронный адрес, выделяются расходные материалы, канцелярские товары;

Места проведения приема юридических или физических лиц оборудуются, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.
Глава администрации

муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
